
 

 

 

 

 

 

 

 

 

SKLAD – ENERGETSKA EFIKASNOST 

UPUTSTVO ZA KREIRANJE NALOGA I PODNOŠENJE ZAHTJEVA 

NA PORTALU: https://portal.eko-fond.co.me 

https://portal.eko-fond.co.me/


SLAJD 1: POČETNA STRANICA PORTALA EKO-FONDA 

Nakon što ste u Vaš internet pretraživač unijeli adresu portala Eko-fonda: https://portal.eko-fond.co.me otvoriće Vam se prikaz kao na slici ispod. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Korisnici koji nemaju od ranije kreiran korisnički nalog, isti moraju kreirati klikom na označeno polje REGISTRACIJA NALOGA. 

https://portal.eko-fond.co.me/


SLAJD 2: KREIRANJE (REGISTRACIJA) KORISNIČKOG NALOGA 
 

Otvara se prikaz kao na slici ispod. Potrebno je da izaberete TIP KORISNIČKOG NALOGA: FIZIČKO LICE 
 

 

Nakon što ste odabrali tip korisničkog naloga, unesite podatke u SVA PRIKAZANA POLJA. 



SLAJD 3: KREIRANJE (REGISTRACIJA) KORISNIČKOG NALOGA 
 

Po unosu podataka u aktivna polja, čekirajte opciju Prihvatam uslove privatnosti, a nakon toga kliknite na polje KREIRAJ NALOG. 

Polje KREIRAJ NALOG će se pojaviti tek nakon što čekirate opciju Prihvatam uslove privatnosti. 

 

Ovim je proces kreiranja korisničkog naloga završen. Na e-mail adresu koju ste naveli prilikom kreiranja korisničkog naloga, automatski će biti poslat mail 

koji sadrži Vaše KORISNIČKO IME i LOZINKU. 



 

SLAJD 4: LOGOVANJE (PRIJAVA) NA PORTAL 

KORISNIČKO IME i LOZINKU koju ste dobili putem maila, unosite u polja prikazana na slici ispod. Nakon što unesete podatke, kliknite na polje PRIJAVA. 
 

 

Klikom na polje PRIJAVA automatski se generiše VERIFIKACIONI KOD i šalje na e-mail adresu koju ste naveli prilikom kreiranja korisničkog naloga. 



 

SLAJD 5: UNOS VERIFIKACIONOG KODA 

Polje za unos VERIFIKACIONOG KODA biće dostupno tek nakon što unesete KORISNIČKO IME i LOZINKU. 

U naznačeno polje unesite VERIFIKACIONI KOD iz maila i kliknite na polje PRIJAVA. 

 

Ovim je proces prijavljivanja (logovanja) na portal, završen. Prikaz početne stranice, nakon uspješne prijave, dat je na narednom SLAJDU 6. 

NAPOMENA: Proces PRIJVALJIVANJA NA PORTAL (ne kreiranja korisničkog naloga) ponvaljate svaki put kada želite da se ulogujete na portal. Svako novo 

prijavljivanje na portal GENERIŠE NOVI VERIFIKACIONI KOD koji je potrebno da unesete u predviđeno polje verifikacionog koda. 



 

SLAJD 6: PRIKAZ POČETNE STRANICE, NAKON USPJEŠNE PRIJAVE 
 

 

Na početnoj stranici su Vam prikazana tri polja: 

1. NOVI ZAHTJEV – polje za kreiranje i podnošenje zahtjeva; 

2. PREGLED ZAHTJEVA – polje gdje vršite pregled već ranije kreiranih zahtjeva 

3. JAVNI POZIV – polje gdje se možete informisati o aktivnim javnim konkursima namijenjenim Vašem tipu korisnika (fizičko lice, pravno lice, javni 

sektor, itd.) 



 

 

SLAJD 7: KRIERANJE NOVOG ZAHTJEVA (PRIJAVE) NA JAVNI KONKURS 

Nakon što odaberete opciju sa prethodnog slajda – NOVI ZAHTJEV, iz padajućeg menija vršite odabir Javnog konkursa na koji želite da se prijavite. 
 

 

 
Po odabiru javnog konkursa, pojaviće se opcije i za odabir mjera za koje želite da podnesete prijavu. 

Selektujete željene mjere i kliknete na zeleno polje KREIRAJ ZAHTJEV. 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

Dostupno je šest tabova: 

1. Obavezna dokumentacija – prikaz kompletne dokumentacije javnog konkursa, potrebne za prijavu; 

2. Priložena dokumentacija – tab u kom se vrši dodavanje dokumentacije (fotokopija lične karte, potvrda banke, list nepokretnosti itd; 

3. Podaci o objektu – tab u kom se vrši UNOS PODATAKA ZA OBJEKAT za koji podnosite zahtjev 

4. Mjere – tab u kome se vrši UNOS IZNOSA IZ PONUDE  

5. Log promjena statusa zahtjeva – tab u kom je evidencija promjena na statusu zahtjeva (PODNEŠEN, PROSLIJEĐEN KOMISIJI, ODOBREN, itd.) 

6. Rezultat evaluacije – tab u kom će biti prikazan rezultat nakon evaluacije Vašeg zahtjeva 

7. Komunikacija sa EKO-FONDom – tab putem kojeg kontaktirate Eko-Fond 



SLAJD 9: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA I DOKUMENTACIJE 

Nakon što ste izabrali drugi tab – priložena dokumentacija, pojavljuje se prikaz kao na slici ispod. 

 

 

 
 

 
Vrši se odabir zelenog polja Dodaj novi dokument. 



SLAJD 10: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA I DOKUMENTACIJE 

Nakon što ste kliknuli na DODAJ NOVI DOKUMENT, pojavljuje se prikaz kao na slici ispod. 

 

 

 



SLAJD 11: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA I DOKUMENTACIJE 

Iz padajućeg menije vršite odabir dokumenta koji želite da prilažete npr. OBRAZAC 3 - FOTO DOKUMENTACIJA POSTOJEĆEG STANJA OBJEKTA. 

 

 

 
 

 
U slučaju da dokument koji želite da priložite nije vidljiv, kliknite na polje DODAJ JOŠ REDOVA. 



SLAJD 12: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA I DOKUMENTACIJE 

Nakon što ste izabrali NAZIV dokumenta koji prilažete, vršite pronalazak Vašeg dokumenta. 

 

 

 

Kliknete na polje Dokument (Choose file) i na Vašem kompjuteru pronađete skenirani dokument i odaberete ga. Potom kliknete na zeleno polje DODAJ. 
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SLAJD 13: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA I DOKUMENTACIJE 

Izabrani dokument je priložen na portal i vidljiv u donjoj polovini ekrana. – označeno strelicom 

 

 

 

 



SLAJD 14: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA I DOKUMENTACIJE 
 

Po istim principu opisanom na SLAJDOVIMA 11 i 12, vršite dodavanje svih Vaših dokumenata. Nakon što ste priložili sva dokumenta označena kao 

OBAVEZNA, pojaviće se poruka da je dokumentacija KOMPLETNA. 
 

NAPOMENA: Dokumenta koja nisu označena kao OBAVEZNA, predstavljaju dokumenta koja nisu potrebna SVIM PODNOSIOCIMA PRIJAVA. U nazivu svakog 

dokumenta navedeno je koji dokument je obavezan za sve podnosioce prijava, a koji za specifične slučajeve. 
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SLAJD 15: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA OBJEKTA 
 

Nakon priložene dokumentacije korisnika u TABU 2 – Priložena dokumentacija, prelazi se na TAB 3 – PODACI O OBJEKTU. 

U ovom tabu, vrši se UNOS PODATAKA koji se tiču Vašeg OBJEKTA. 

 

Kliknete na Dodati Red (označeno zelenom bojom). 

Novi red će se pojaviti ispod.  

 



SLAJD 16: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA OBJEKTA 

Vršite odabir određenih opcija iz padajućeg menija i unos podataka koji se tiču OBJEKTA. 

Redom ispunjavate polja u svakoj koloni, dok ih sva ne ispunite. ISPUNJAVANJE SVIH POLJA JE OBAVEZNO. 

 

 

 

Vršite odabir TIPA OBJEKTA: 

1. POSTOJEĆI LEGALNI OBJEKAT - KUĆA; 

2. NELEGALNI OBJEKAT – KUĆA – ODOBRENA LEGALIZACIJA; 

3. POSTOJEĆI LEGALNI OBJEKAT – STAN U ZGRADI. 

4. U izgradnji 

5. LEGALAN OBJEKAT 



SLAJD 17: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA OBJEKTA 

Vršite odabir određenih opcija iz padajućeg menija i unos podataka koji se tiču OBJEKTA. 

Redom ispunjavate polja u svakoj koloni, dok ih sva ne ispunite. ISPUNJAVANJE SVIH POLJA JE OBAVEZNO. 

 

 

 

Vršite odabir STATUSA VLASNIŠTVA na objektu: 

1. KORISNIK OBJEKTA KOJI JE U VLASNIŠTVU JEDNOG LICA – birate ovu opciju ako niste ni vlasnik ni suvlasnik objekta, već korisnik (npr. podstanar); 

2. KORISNIK OBJEKTA KOJI JE U VLASNIŠTVU VIŠE LICA - birate ovu opciju ako niste ni vlasnik ni suvlasnik objekta, već korisnik (npr. podstanar); 

3. SUVLASNIK OBJEKTA – birate ovu opciju ako ste JEDAN OD SUVLASNIKA objekta; 

4. VLASNIK OBJEKTA – birate ovu opciju ako ste VLASNIK objekta (obim prava 1/1 – 100% vlasništvo). 



SLAJD 18: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA OBJEKTA 

Vršite odabir određenih opcija iz padajućeg menija i unos podataka koji se tiču OBJEKTA. 

Redom ispunjavate polja u svakoj koloni, dok ih sva ne ispunite. ISPUNJAVANJE SVIH POLJA JE OBAVEZNO. 

 

 

 

Iz padajućeg menija odaberete OPŠTINU U KOJOJ SE NALAZI OBJEKAT. 



SLAJD 19: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA OBJEKTA 

Vršite odabir određenih opcija iz padajućeg menija i unos podataka koji se tiču OBJEKTA. 

Redom ispunjavate polja u svakoj koloni, dok ih sva ne ispunite. ISPUNJAVANJE SVIH POLJA JE OBAVEZNO. 

 

 

 

Prikaz podataka iz Lista nepokretnosti i njihovih pozicija za unos na portalu. 



SLAJD 20: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA IZ PONUDE 

Redom ispunjavate polja u svakoj koloni,  koja se odnose na iznos iz ponude. ISPUNJAVANJE SVIH POLJA 
JE OBAVEZNO. 

 

 

 

Nakon što ste ispunili polja u svim kolonama, izaberete način korišćenja, za ovaj poziv “Stambeni prostor“ , 
potom kliknete na plavo polje SAČUVAJ. 
 
 
 
 
 
 



SLAJD 20: RAD NA ZAHTJEVU – UNOS PODATAKA IZ PONUDE 

Redom ispunjavate polja u svakoj koloni,  koja se odnose na iznos iz ponude. ISPUNJAVANJE SVIH POLJA 
JE OBAVEZNO. 

 

 
  
 

1. Unesite iznos iz ponude za svaku mjeru, u polju pored izabrane mjere. 

2. Kliknite sačuvaj. OBAVEZNO 

3. Nastavite za svaku mjeru pojedinačno



SLAJD 21: RAD NA ZAHTJEVU – PODNOŠENJE ZAHTJEVA 

Nakon što su unijeti podaci sačuvani, i prethodno priložena sva dokumentacija, preostaje da se PODNESE ZAHTJEV. 

 

 

 

 

Kliknite na zeleno polje PODNESI ZAHTJEV. 



SLAJD 22: PODNOŠENJE ZAHTJEVA 

Klikom na zeleno polje PODNESI ZAHTJEV, otvara se prikaz, dat na slici ispod. 

 

 

 

Prije podnošenja zahtjeva, obavezni ste da potvrdite saglasnost sa navedenim uslovima – IZJAVOM PODNOSIOCA PRIJAVE. 

Nakon što čekirate opciju PRIHVATAM GORE NAVEDENE USLOVE, biće vam vidljivo plavo polje PODNESI ZAHTJEV. 

Kliknite na plavo polje PODNESI ZAHTJEV. 



SLAJD 23: PODNOŠENJE ZAHTJEVA 

Nakon što ste kliknuli na PODNESI ZAHTJEV, sistem će zatražiti dodatnu potvrdu, prikazanu ispod. 

 

 

 

Ponovo kliknite na PODNESI ZAHTJEV. 



SLAJD 24: KONTAKT 

 

 

 

 
 

 
Na ovaj način, procedura PODNOŠENJA ZAHTJEVA se smatra ZAVRŠENOM. 

Za sve dalje promjene na Vašem zahtjevu, dobijaćete automatski mail sa portala. 

Prijavom (logovanjem) na portal možete u svakom trenutku i sami provjeriti status Vašeg zahtjeva. 

 

 

 

 



SLAJD 24: KONTAKT 

 

 

 

 

 

U SLUČAJU SVIH NEJASNOĆA ILI POTEŠKOĆA PRILIKOM KREIRANJA ILI PODNOŠENJA ZAHTJEVA 

 

 

Kontaktirajte nas svakog radnog dana od  

7:30-15 h 
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